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1. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar a la plataforma de facturacion electrénica es necesaria realizar una
autenticaciéon basica de usuario y contrasefia (jError! No se encuentra el origen de la
referencia.), estos datos los suministra cada empresa emisora que registra a sus
respectivas empresas receptoras.

E-Factura

prueba(@prueba.com

Olvidé mi contraseria

FiguralIngreso al sistema e Factura.

La forma para ingresar a la plataforma de E-Factura dependiente de la empresa emisora
es: https://emisor.efacturacadena.com

Una vez ingresadas las credenciales del usuario (Usuario - Contrasefa), éste debe
seleccionar la opcion “Ingresar” o teclear “Enter”, el sistema validard los datos
ingresados, si el ingreso fue satisfactorio, se desplegara la pantalla de inicio (jError! No
se encuentra el origen de la referencia.), en caso contrario se visualizara el siguiente
mensaje de error: “El nombre de usuario y/o contrasefia son incorrectos” y borrara
automaticamente la informacién ingresada en el campo “contrasefia” (jError! No se
encuentra el origen de la referencia.).


https://emisor.efacturacadena.com
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iGn de 1a empresa
datos de usuario | Cerrar sesién |

Factura Manual —

wentajas

BUREAU VERITAS
Certification

Contactencs a traves de nuestra linea 018000510451 v reciba mas informacion

Figura 2 Pantalla de inicio.

E-Factura

Usuario prucba(@prusba.com
I

El nombre de usuaric yfo contraseiia son incomrectos

Olvidé mi contrasena

Figura 3 Ingreso de usuario y contrasefia.

Si el usuario olvido su contrasefia, debe elegir la opcion “Olvidé mi contrasefia”, para
ser redireccionado a otra pantalla, en la cual se le solicitard4 los siguientes datos:

“Nombre de usuario”, “Email” (jError! No se encuentra el origen de la referencia.).

(*) Los campos acompafiados de éste caracter son de caracter obligatorio

Contactenos a traves de nuestras lineas y reciba mas informacion en Bogota Tel:(1) 405 0200 | Medellin Tel:(4) 378 6666 | Cali Tel:(2) 666 4819

Figura 4 Ingreso de datos obligatorios.
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Cuando el usuario ingresa los datos solicitados y elija la opcion “Enviar” o teclee
“Enter” la plataforma los validara y de ser satisfactoria la validacion se enviara al
usuario un correo electrénico con la informacion de su nombre de usuario y nueva
contrasefia.

Si ingresa informacion incorrecta en alguno de los dos campos de la forma, se
presentard un mensaje en pantalla: “Error datos de usuario incorrectos.” (jError! No se
encuentra el origen de la referencia.). Si olvidé su nombre de usuario 0 su correo
electrénico con el que estaba registrado en la plataforma, debera solicitarlos a la
empresa emisora a la cual este asociado.

*)Losc s ac flacos de éste caracter son de caricter obligatorio
ampos acompa

ORBPMIONY<ccan vasauez

-
Enviar - Cancelar

Figura 5 Recuperacion de contrasefia.

Si ingreso por error en la opcion “Ha olvidado su contrasefia”, debe elegir la palabra
“Cancelar”, para retornar a la ventana de autenticacion.
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2. ACTUALIZACION DE DATOS

Una vez el usuario se ha autenticado en el portal y ha visualizado el inicio de la
plataforma, en la parte superior derecha se presentaran los siguientes datos y opciones
(iError! No se encuentra el origen de la referencia.).

Actualizar informacion de la empresa
Actualizar datos de usuario Cerrar sesidn

Figura 6 Datos basicos y otras opciones.

e Fecha actual del sistema.

e Nombre completo con el cual se encuentra registrado el usuario.

e Acceso a la funcionalidad “Actualizar informacion de la empresa”.
e Acceso a la funcionalidad *““Actualizar datos de usuario™.

e Funcionalidad “Cerrar sesion”.

2.1, ACTUALIZAR INFORMACION DE LA EMPRESA

Esta funcionalidad tiene como objetivo presentar los datos con los que la empresa se
encuentra registrada en la plataforma; datos como: el tipo de empresa, el tipo de
identificacion, nimero de identificacion y pais en la que se encuentra la sede principal
de la empresa, estos datos no pueden ser editados (Figura 7), los demas campos se
pueden editar y para almacenarlos se presiona el botén “Guardar”.

Sociedad andnima E

Persona naturzl ® Personz juridica
* Direccion lz calle

123456

Figura 7 Editar datos de la empresa.
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Si desea descartar los cambios realizados en el formulario, debe seleccionar la opcion
“Cancelar”.

2.2.  ACTUALIZAR DATOS DE USUARIO

Esta funcionalidad permite actualizar la informacion del usuario registrado (jError! No
se encuentra el origen de la referencia.). Los campos numero identificacion y email no
se permite su modificacion.

Para editar la contrasefia utilice la opcion “Generar”, el sistema le asignard una clave
gue cumpla con los requisitos de seguridad, sin embargo, si el usuario desea realizar
este cambio manualmente puede hacerlo teniendo en cuenta los siguientes requisitos
de seguridad:

Crear/Editar usuario

na.ramirez@eadens.com.co

Figura 8 Actualizacion de datos de usuarios.

e Lacontrasefia debe tener una longitud minima de 8 caracteres.

e Lacontrasefa debera estar formada de caracteres alfabéticos con al menos una
mayuscula, mindscula, nimero y caracter especial.

¢ No se permite el uso de caracteres en blanco.

Cuando la casilla de verificacion “Activo” se encuentre marcada, permitira el ingreso
del usuario al sistema, en caso contrario no podra acceder a menos que vuelva a ser
activado.

Al marcar la casilla de verificacion “Enviar notificaciones” se activara la opcién de envio
de correos electrdnicos, permitiendo que se notifique cuando se efectlien operaciones
sobre los documentos valorables (facturas o notas crédito), tales como la aceptaciéon o
rechazo de éstos. Si esta no se encuentra marcada, el usuario no recibira las
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notificaciones de la plataforma, sin embargo, independientemente de la marcacion de
esta, la opcién de recuperar contrasefia siempre enviara notificacion.

Las notificaciones enviadas desde la aplicacidon seran remitidas a la direccién de correo
electrénico que el usuario haya registrado en el campo “Email”.

2.3. CERRAR SESION

Esta opcion permite cerrar la sesion del usuario en el navegador donde se realizo la
peticion.

No es obligatorio que un usuario cierre su sesion al terminar de hacer uso del sistema,
ya que éste también cerrard la sesidn en caso de no detectar actividad alguna del
usuario pasados 10 minutos.
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3. MENU CONSULTAS

En la parte superior izquierda se presentara el menu de navegacion del sistema, el cual
podra variar en la cantidad de opciones que presenta de acuerdo con el perfil asignado
al usuario.

Luego, se podra visualizar el contenido y opciones correspondiente a la funcionalidad
seleccionada por el usuario.

3.1.  Filtros de busqueda.

Una vez definida la funcionalidad a utilizar, ésta se divide en tres secciones; la primera
de ellas en un encabezado, donde se podra encontrar el titulo de la funcionalidad y una
breve explicacién de los campos requeridos para realizar consultas. La segunda seccién
corresponde a los filtros de busqueda y la tercera seccion corresponde a la
visualizacion de los resultados que coincidieron con los filtros elegidos en la seccion
dos.

Los resultados presentados en la ultima seccion se visualizardn en una tabla o grid de
resultados. Cuando el usuario desee realizar una consulta de informacién, debera hacer
uso de los filtros de busqueda que se encuentren habilitados en la funcionalidad
seleccionada, y luego de definir sus criterios de busqueda debe proceder a presionar la
opcién “Buscar”, de esta forma el sistema procedera a realizar la consulta y a su
posterior visualizacion de los resultados.

Ademas de la opcidn “Buscar”, también se cuenta con la opcion “Limpiar” que estara
disponible en algunas consultas. La finalidad de esta opcién es permitir regresar los
filtros de busqueda a sus valores predeterminados, de esta forma el usuario podra
realizar la busqueda de igual manera que lo haria por defecto el sistema.

Consultar facturacion Filtro avanzado V'

* Fecha de exp. Desde *Fecha de exp. Hasta Fecha de venc. Desde Fecha de venc. Hasta

* Tipo dcto. valorable * Estado Razon social receptor Razon social emisor

Nro del documento

Figura 99 Filtros de busqueda.
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Si el usuario desea realizar una busqueda mas especifica podra habilitar la opcién de
“Filtro avanzado” ubicado en la seccion derecha del encabezado de la funcionalidad, de
esta manera se desplegaran mas campos con las cuales puedo realizar filtros.

Consultar facturacion Filtro avanzado ¥
* Fecha de exp. Desde *Fecha de exp. Hasta Fecha de venc. Desde Fecha de venc. Hasta

* Tipo dcto. valorable * Estado Razon social receptor Razon social emisor

Nro del documento
Nro identificacion del receptor Nro identificacion del emisor Lote Sucursal receptor

Total sin IVA Total con IVA Total IVA Producto

Sub producto

Figura 100 Filtros avanzados de busqueda.

3.2. Tablade presentacion de resultados.

La tabla o grid de resultados ofrece opciones para personalizar la grid de resultados
gue se explican a continuacion:

Nota: Si el usuario desea regresar a la pagina inicial del sistema puede dar clic en el logo
de la compainiia y esta accion lo retornara.

3.2.1. AGRUPAR COLUMNAS
Esta funcionalidad permite agrupar los resultados de la grid por la columna que sea
arrastrada hasta la parte superior del encabezado de la grid:
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Consultar facturadion
{*)Los campas scompafiados de Sote caracter Zon de caracter obligatorio
* Fscha de exp. Desde “Facha de exp. Hasla Facha de venc. Desds

20130201 B | =zois0z0s =

* Tipa delo. valorable * Estedo Razon social rscsptor

Todos ™| Todos X w~

Nro del documento

- i,

[E Guerder preterenciss ds biisqusds

|4} Preferenciss ds busqusda

Anastrs un enosbazado ds columna y suseln Sgul pars SOTUPEr por s5a ColmNG

ENERGIA DEL RIO PIEDRAS

a8 i PRUEG80036312
‘ml!"“;; & SA ESP
= _ AGUASDEMANIZALESSA | __ .
y
Pmuaes S 9800363
AGENTE EXPERTO EN
EL T I SERVICIOS PUBLICOS SAS | PRUES20036313

ESP

Figura 111 Agrupacioén por columnas.

Consultar facturacion
{"MLos campos acompafiados de Sete caractsr son de caracter obligatorio
* Facha de exp. Deade “Fecha de exp. Hasta Fecha de venc. Desde

20180201 B | =zo01z0208 ]

* Tipo deto. valorable * Estado Razdn social receptor

Todos X V||| Todos x i

Nro del documento

- i

_d Preferencias de busqusda E Guardar preferencize de bisquedsa

~ Mombre rsceptor

s 4

SRS
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Filtra avanzado §

Facha de venc. Hasta

m
L

il

Razén social smisor

<

BRrsmF L

T T
.

Factura de Venta 16/02/2018
Informe Venta 168/02/2018
Factura de Venta 16/02/2018
Filtro avanzado §

Facha ds venc. Hasta
i =

Razdn socizl smisor

"TERMOBARRANQUILLA S.A. E.S.P. -
""TEBSA 8.A. (E.8.P.)""™"
"TERMOBARRANQUILLA S A
] #] PRUEDB0036528 Informe Venta 16/02/2
‘ % &4 ESP "TEESASA (ESP)™
I:l‘- O A & F "TERMOBARRANQUILLASA.- | 0\ )E0s0036589 Factura de Venta 16102/2
5
A ESP “TEESASA (ESP)™
D‘ O 4 & "TERMOBARRANQUILLASA. | 1 tie00036500 Factura de Venta 16/02/2
L ¢ P
i ESP "TEBSASA (ESP)™ =
4 Nombre receptor: A.S.C.

INGENIERIA S.A. E.S.P. I
'3‘ Ol i &2 ASC INGENIERIASA ESFP.  PRUE280036318 Mota Crédito 160221
'1". 4 &2 ASC INGENIERIASA ESP  PRUE280036320 Factura de Venta 1@02*2%
'1". O W & & 2 ASC INGENIERIASA ESP.  PRUESB0036319 Informe Venta 16/02/200
'1". O [ 4 & 2 ASC INGEMIERIASA ESP.  PRUES20037010 Factura de Venta 16/02/2

Figura 122 Resultados de busqueda agrupando columnas.

10
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El usuario también tiene la opcion de ocultar, mostrar, ordenar filtrar y bloquear
columnas, para ello se debe hacer uso del clic en el icono que se encuentra al lado
derecho del nombre de cada una de las columnas.

I e T BT |

Figura 133 Pestafia de filtros.

Una vez hecho esto, el sistema presentara 5 opciones:

- Orden Ascendente

- Orden Descendente

- Columnas

- Filtros

- Bloquear/Desbloquear

_& Preferencias de bisqueda a Guardar preferencias de busqueda

Arrastre un encabszado de columna y susitelo aqui para agrupar por ssa columna

Orden Ascendente

Orden Descendente
I columnas >
(x) Filera >

& Lock

Figura 144 Filtros

3.2.2. ORDEN ASCENDENTE

Esta opcion permite ordenar los resultados ascendentemente, ya sea alfabética o
numéricamente, es decir, si se realiza una busqueda en un campo alfabético y se
selecciona esta opcion, el sistema ordenara los resultados de la busqueda con los
registros que empiecen por la primera letra del abecedario, en caso de ser una columna
alfanumeérica, el sistema mostrara los primeros registros que inicien con un numero.

3.2.3. ORDEN DESCENDENTE

Esta opcion permite ordenar los resultados descendentemente, ya sea alfabética o
numéricamente, es decir, si se realiza una busqueda en un campo alfabético o
alfanumeérico y se selecciona esta opcion, el sistema ordenara los resultados de la
bldsqueda con los registros que empiecen por la ultima letra del abecedario y en caso

1
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de ser una columna numeérica, el sistema mostrara los primeros registros que inicien
con un numero mas alto que se encuentre.

3.2.4. COLUMNAS
Esta opcion permite marcar que columnas queremos visualizar (jError! No se encuentra
el origen de la referencia.16), para ocultar, solo basta con desmarcar la columna que no
deseamos ver, y para dejarla visible solo se marca la columna deseada.

registros por pagina

Figura 155 Columnas.

El presentar u ocultar columnas se construyd para permitir el disefio del nimero de
columnas que el usuario desea ver, nunca podra ocultar la totalidad de columnas, por lo
gue el usuario encontrara que algunas de las columnas no se podran ocultar, de esta
manera se evita que el grid de resultados quede sin columnas e impedir que la pagina
se actualice.

3.2.5. FILTROS

Esta opcion permite hacer un filtro mas especifico a la informacion de los resultados
listados, para dichos filtros se cuenta con una lista de opciones para filtrar como: “igual
a”, “no es igual a”, “comienza por”, “contiene”, “no contiene”, “termina en”, “es

LE 1] LE 1]

nulo”, “no es nulo”, “esta vacio” o “no esta vacio”.

12
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Mastrar filas con valor gue:

Es lguala A

Mo esigual a
Comienza con
Contrene

Mo Ccontiensa

Termina en

Mo esta vaclo

Figura 166 Otros filtros.

Después de seleccionar una de estas opciones se debe ingresar lo que se quiere buscar
y se presiona el boton filtrar y el sistema inicia la busqueda.

3.2.6. BLOQUEAR/DESBLOQUEAR
Esta opcion permite inmovilizar columnas, de manera que cada vez que el usuario se
desplace por la cuadricula de resultados, el sistema siempre mantendra la visualizacion
de las columnas que fueron marcadas con la opcion de “Bloquear”, cuando no se
requiera méas su inmovilizacién se podra utilizar la opcion de “Desbloquear” para que la
columna vuelva a su posicion inicial.

3.3.  Guardar preferencias de usuario

Esta opcién permite guardar las modificaciones en la visualizacién de las columnas de la
tabla de resultados. Se debe tener en cuenta que una vez se proceda a realizar el
guardado de la preferencia, se debe marcar la opcion de “Predeterminar” con el fin de
garantizar el guardado de la preferencia, posterior a ello se debe cerrar sesion e
ingresar nuevamente para visualizar los cambios.

13
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Giuardar preferencias de blsqueda

Predeterminar o
Mombre Amov |iZElI1
'&'
L

Figura 177 Preferencias de busqueda.

3.4. Informacién Obligatoria en Formularios

Con el fin de identificar a primera vista cuales son los campos que son obligatorios en
un formulario en particular, ya sea para almacenar los datos o proceder con una
consulta, el sistema presentara un asterisco (*) al lado izquierdo del nombre del
campo. Aquellos campos que no cuenten con este simbolo son por consiguiente,
opcionales.

3.5.  Paginacién de Resultados

En cada tabla de resultados que se obtenga después de realizar una consulta, el
sistema presentard al usuario, ademas de los datos encontrados, una serie de datos
para identificar el total de registros y las opciones necesarias para que éste pueda
navegar entre los resultados obtenidos (jError! No se encuentra el origen de la
referencia.9).

o > > v  registros por pagina

Figura 188 Paginacion.

Los datos que se visualizaran indicaran el total de registros o elementos resultantes de
la busqueda realizada y el numero de la pagina actual, sefalando ademas el total de
paginas generadas.

Cada una de las paginas generadas permite hacer uso de las opciones de navegacion de
paginacion correspondientes:

Avanzar a la primera pagina
Ir ala tltima pagina

Ir a la pagina anterior respecto a la actual

14
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Avanzar a la pagina siguiente respecto a la actual
; S e Permite indicar cuantos registros por pagina se

desea visualizar

3.6. Control de Seleccién de Fechas

Para campos de ingreso de fechas se podra ingresar manualmente con el formato
aaaa/mm/dd o utilizar el asistente visual para facilitar la seleccion de la fecha deseada.
El calendario permitira la navegacidn entre meses o afios.

Figura 1919 Navegacion en calendario.

3.7.  Consultar Facturacion

Esta funcionalidad permite realizar las consultas de facturacion que se han emitido, el
usuario sélo podré ver cierta informacion debido a la seguridad en datos que maneja la
aplicacion, es decir, un usuario con el perfil de emisor solamente podra visualizar la
facturacién que él mismo haya emitido a cada uno de sus receptores.

Consultar facturacion Filtro avanzado 7§
{*JLos campos acompafisdos de éste carscler 2on de carscfer obligatonio

* Fecha de exp. Desde *Fecha de exp. Hasta Fecha de venc. Desde Fecha de venc. Hasta

* Tipo deto. valorable * Estado Razdn social receptor Razdn social emisor

odos ~|| Todes W v

Nro del documento

Figura 200. Consulta basica de facturacion.

15
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Consultar facturacion Filtro avanzado 7'
¢ 2COMPanados de éste caracter son de caracter odligatono

* Fecha de exp. Desde *Fecha de exp. Hasta Fecha de venc. Desde Fecha de venc. Hasta
* Tipo dcto. valorable * Estado Razon social receptor Razon social emisor

v Todos X v o
Nro del documento
Nro identificacion del receptor Nro identificacion del emisor Lote Sucursal receptor

Total sin IVA Total con IVA Total IVA Producto

v = v = v

Sub producto

— it

Figura 211 Consulta avanzada de facturacion.

Una vez el usuario ingrese en esta funcionalidad, se le presentaran los filtros con los
que podré realizar busquedas de documentos valorables (jError! No se encuentra el
origen de la referencia.22), es requisito realizar las busquedas siempre diligenciando el
rango de fechas, con el fin de evitar afectar el rendimiento del sistema, es necesario
gue se defina este rango de fechas para encontrar la fecha de vencimiento de los
documentos valorables que consultara el sistema. Una vez definido los filtros deseables
para la consulta se debe proceder con la opcion “Buscar”, de esta forma el sistema
realizard la busqueda y presentara el listado de documentos valorables que cumplen
con los criterios de busqueda.

Arrastrs un encabezado de columna y suéltelo aqui para agrupar por esa columna

Eh " FHES CADENASA. MD137595 Factura ds Venta 01/06/2018
O W S CADENA S A. PRUE980047328 Factura de Venta 06/06/2018

Figura 222 Resultados de busqueda de facturacion.

Si se encuentran registros resultantes de la basqueda se presentara una tabla o grid de
resultados (iError! No se encuentra el origen de la referencia.23). Al lado izquierdo de la
tabla, se visualizard para cada registro un conjunto de iconos a travées de los cuales el
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usuario podra interactuar con el documento valorable, aunque algunos de sus iconos
dependen del estado en el cual esté dicho documento:

Con esta opcion el usuario podra abrir la respectiva factura o nota
crédito en formato PDF. El documento tiene el disefio establecido
entre el emisor y Cadena para la entrega de la facturaciébn a sus
clientes receptores. En la tabla de resultados y en la columna

'E nombrada “# Documento”, cada registro existente contiene un
hipervinculo que permitira también la descarga del archivo en PDF de
la factura o nota crédito. Una vez sea abierta o descargado el PDF de
un documento en particular el estado cambia automaticamente a
“Abierta”.

Este icono le permite al usuario descargar la factura o nota crédito en el

XML
formato XML, este archivo tiene una estructura definida, no modificable e
igual para todos los emisores que emitieron la respectiva facturacion.

(1) Este icono le permite al usuario visualizar el reporte de envios de facturas

a los correos electronicos de sus clientes receptores. En el reporte podra
validar: El tipo de evento, la direccion de correo electrénica a la cual fue
enviada la facturay la fecha de envio.

Figura 233 Visualizacion de trazabilidad.

Este icono tiene por objetivo presentar al usuario el historial de cambios de
estado que ha sufrido el documento a lo largo de su historia. Cuando el
usuario seleccione la opcién se presentara una ventana con la trazabilidad
de los cambios de estado, como se muestra en el siguiente ejemplo (jError!
No se encuentra el origen de la referencia.25).
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Trazabilidad de estados del documento

Tipo documento

Factura de Venta

Numero de documento

MD124035

Trazabilidad

12/1/2017 3:36:34 PM No abierta/Enviada Usuario:e-factura

Figura 244 Estado del documento.

&g Este icono tiene el objetivo de permitir al usuario adjuntar archivos de
soporte para un documento valorable en las extensiones permitidas por la
aplicacion: PDF, JPG, JPEG, GIF, PNG, BMP, DOC, DOCX, XLS, XLSX, TXT,
CSV. A su vez, esta opcion mostrard el listado de todos los archivos que se
han anexado para el documento valorable (si los tiene). Una vez adjuntado
al documento se habilitard un hipervinculo para la descargar y una opcion
para eliminarlo cuando no se requiera.

Adjuntar documentos A la factura /Nota credito

Seleccionar archivo

Solo archivos pdf, jpg, jped, gif, png, bmp, doc, docx, xls, xIsx, txt y cev

Arrastre un encabezado de columna y suéltelo aqui para agrupar por esa columna

NOMBREARCHIVO v | Eliminar

< < o > > Nada que mostrar

Figura 255 Adjuntar documentos de soporte.
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Existe un limite en la cantidad de archivos que se pueden adjuntar a un
documento valorable, este valor se encuentra parametrizado en las
variables del sistema.

3.8. Descarga masiva de documentos.

Posterior a la ejecucion de una consulta de documentos valorables en el sistema y que
por lo menos se encontrd un registro o elemento, se le visualizara al usuario varias
opciones con las cuales éste podra descargar todos los documentos que coincidieron
con sus filtros, permitiendo evitar la descarga de uno por uno de los documentos. Las
opciones habilitadas al usuario son: descarga documentos a PDF (por lotes), descarga
documentos anexos (por lotes), descarga documentos a XML (por lotes). Al ejecutar
cualquiera de estas opciones se solicitara confirmacién por parte del usuario y una vez
sea confirmada, el sistema descargaré todos los documentos (siempre y cuando no se
supere la cantidad limite de documentos que se puedan descargar de forma masiva
segun lo indiquen los parametros del sistema). Aunque estos archivos son almacenados
en el equipo local del usuario que realizé la peticion, también se puede obtener el
archivo descargado por cualquier de las anteriores funcionalidades por medio del menu
de consultas y opcidn consultar descargas por lotes.

=]
W &

Figura 266 iconos carga masiva.

4. MENU FACTURA MANUAL

En este menl estaran almacenadas las opciones para cargar manualmente a la
plataforma facturas o documentos valorables. (jError! No se encuentra el origen de la
referencia.27).
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& cadena.

Consultas - Factura Manual -

Garga de Documentos

Figura 27 Carga de Documentos.

4.2. Cargade Documentos

Paguetes de archivos

Agregar archivos

Figura 28. Visualizacion Carga de documentos.

Esta opcion se habilito para permitirles a los usuarios emisores de facturas o
proveedores cargar la facturacion emitida a un cliente de Cadena S.A. Esta
funcionalidad permite realizar la carga de documentos valorables como facturas de
venta, Notas crédito y Notas débito a partir de su XML y representacion gréfica. El
archivo base para subir el documento valorable es el XML, este pasa por verificaciones
de contenido previa al cargue como es la revision del NIT del emisor y su razén social, la
validacion del NIT y la razén social del receptor o cliente de Cadena sea correcto.

Este icono tiene por objetivo permitir al usuario acceder a las

S carpetas de su computador en las que se encuentran
almacenados el XML, PDF o archivo comprimido para realizar la
carga a la plataforma.
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@ Abrir *
« « 4 B » Esteequipo » Escritorio » v | & Buscar en Escritorio 2
Organizar « Nueva carpeta =« M o
(o Mombre Fecha de modifica.. Tipc®

w g Acceso rdpido
Descargar 13/07/2018 9:23 Cary
I Escritoric -+ - ' I

informes Cary
“ Descargas o

Interllantas 21/07/2018 11:48 Car

5] Documentos # Nueva carpeta 24/07/2018 18:38 Carp
[=] Imdgenes  # Prueba 18/07/2018 15:48 Can Mo hay
Mueva carpeta 9 Postman 03/05/2018 16:26 Acc ntinguna
N vista previa
PDFCOMPLETO = face_c028002390640000002901.pdf Ade  dicponible.
- ™Y face _f0811046781PRUEO0O000560a. pelf Ada
AnyDesk.exe Apli
WestConGroupE s i
evViewer.exe U Apli
& Devi Apl
~ [ CADENASA BB sqldeveloperexe 5/04/2018 16:30 Apli
s @ eFactura - Doct & svegliati-e-sorridi-calligrafia-manoscritta...  11/05/2012 1321 Arch v
v £ >

Nombre: | ~| | Todos los archivos v

Abrir | Cancelar 1

Figura 279 Opcién Abrir y cargar documentos.

“ Este icono permitir al usuario cargar a la plataforma el XMLy su
representacion gréfica, siempre y cuando pasaran las

validaciones de contenido que cuenta la plataforma.

ﬂ Este icono tiene por objetivo posibilitar al usuario
eliminar archivos que aun se encuentran en la fase de

visualizacién previa al cargue en la plataforma.

4.3.  Grid de previsualizacion

T e T e

Figura 30. Grid de previsualizacion de documentos.

Este grid permite al usuario validar informacion bésica del documento valorable que
estd intentando cargar a la plataforma como el nombre del archivo, Numero de
documento, NIT del emisor, NIT del receptor, estado y Mensajes informativos.

4.4. Validaciones del médulo de carga

El mddulo de carga de documentos realiza las siguientes validaciones:

e Nombre del XMLy de la representacion grafica deben ser el mismo.
e EI NIT y la razon social del emisor del XML debe ser el mismo con los que se
encuentra registrado en la plataforma.
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e EINITy razon social del receptor del XML debe ser los de la empresa receptora con
los que se encuentra registrado en la plataforma.
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